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CAPITOLUL 1: DISPOZITII GENERALE PRIVIND
ACHIZITIILE PUBLICE

1.1. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul privind achizifile publice (in continuare — Regulament) stabileste aspectele juridice si
modul de realizare a achizitiilor publice de bunuri, servicii si lucriri in cadrul Institutiei Publice Centrul
National pentru Energie Durabila (IP CNED).

2. Procesul de achizitie publica reprezintd succesiunea de etape si operatiuni prin care se dobéndesc
definitiv sau temporar un produs, un serviciu sau o lucrare ca urmare a atribuirii unui contract de
achizifii publice, in scopul indeplinirii unui interes public.

Prezentul Regulament, este elaborat in conformitate cu prevederile urmétoarelor acte normative:

Legeanr.131/2015 privind achizitiile publice (in continuare — Legea nr.131/2015);

Hotararea Guvernului nr.870 din 14.12.2022 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
achizitiile publice de valoare mica;

Hotardrea Guvernului nr.10 din 20.01.2021 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
activitatea grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice;

Hotardrea Guvernului nr.1419 din 28.12.2016 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
modul de planificare a contractelor de achizitii publice;

Hotardrea Guvernului nr.778 din 28.10.2020 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
intocmirea si pastrarea dosarului achizitiei publice;

Hotérarea Guvernului nr.638 din 26.08.2020 pentru aprobarea Regulamentului privind achizitiile
publice de lucrari;

Hotéararea Guvernului nr.987 din 10.10.2018 pentru aprobarea Regulamentului privind achizitia
bunurilor si serviciilor prin cererea ofertelor de preturi;

Hotararea Guvernului nr.544 din 12.11.2019 cu privire la unele masuri de organizare a procesului
de achizitii in domeniul tehnologiei informatiei si comunicatiilor.

Ordinul Ministerului Finantelor nr.115/2021 cu privire la aprobarea Documentatiei standard pentru
realizarea achizitiilor publice de bunuri si servicii;

Ordinul Ministerului Finantelor nr.69/2021 cu privire la aprobarea Documentatiei standard pentru
realizarea achizitiilor publice de lucrari.

Hotérarea Guvernului nr.1129 din 21.11.2018 cu privire la aprobarea Regulamentului privind
ajustarea periodica a valorii contractelor de achizifii publice cu executare continud, incheiate pe un
termen mai mare de un an.

4. Notiunile utilizate in cadrul prezentului regulament:

autoritate contractantd — autoritate publica, definitd in legislatia Republicii Moldova ca persoand
juridica de drept public, asociatii ale acestor autoritati sau persoane, a cérei activitate este asigurati
cu bani publici sau gestiunea acesteia constituie obiectul controlului din partea autoritétilor publice.
achizifie publicd— procurarea, prin intermediul unui contract de achizifii publice, de bunuri, de
lucrdiri sau servicii de catre una sau mai multe autoritati contractante de la operatorii economici



selectafi de acestea, indiferent daca bunurile, lucrarile sau serviciile sint destinate sau nu unui scop
public;

contract de achizifii publice — contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre unul sau mai

mul{i operatori economici §i una sau mai multe autoritd{i contractante, care are ca obiect

achizifia de bunuri, executarea de lucriri sau prestarea de servicii;

contract de achizifii publice de bunuri— contract de achizifii publice care are ca obiect

achizitia de bunuri, cumpararea lor in rate, locatiunea sau leasingul cu sau fird optiune de

cumpdrare. Un contract de achizitii publice care are ca obiect furnizarea de bunuri si care

acoperd, in mod suplimentar, lucrari de montaj si de instalare este considerat contract de

achizitii publice de bunuri;

contract de achizitii publice de lucrdri — contract de achizitii publice care are ca obiect;

a) execufia sau proiectarea si executia de lucrdri executia sau proiectarea si executia unei
lucrari, alta decit cele prevazute la lit. a);

b) realizarea unei lucréri care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea contractanti
care exercitd o influentd determinanta asupra tipului sau proiectului lucrdrii;

— coniract de achizifii publice de servicii — contract de achizitii publice care are ca obiect prestarea de

servicii, altele decit cele care fac obiectul unui contract de achizitii publice de lucriri;

— achizifie de valoare micd — achizitie realizatd conform prevederilor Hotararii Guvernului
nr.870/2022 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la achizitiile publice de valoare mica.
—  grup de lucru - grup de specialigti in cadrul autoritétii contractante, responsabili de orice decizie si
. masurd luatd cu privire la achizitionarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor.
planul de achizifii — reprezinta ansamblul necesitatilor de bunuri, lucréri sau servicii pentru intreg
anul bugetar, necesitati care urmeaza a fi realizate prin incheierea unuia sau mai multe contracte de
achizitii publice, in functie de modul de planificare a acestora;

planificare a contractelor de achizitii publice — identificare a contractelor de achizitii publice
destinate satisfacerii necesitafilor de bunuri, lucrdri sau servicii pentru intreg anul bugetar, reflectate
_ in planul de achizitii al autoritaii contractante;

Sistemul informational automatizat ,, Registrul de stat al achizifiilor publice” (in continuare — SIA
RSAP) — sistem electronic online, accesibil prin internet la o adresa dedicata, utilizat pentru
aplicarea prin mijloace electronice a proceselor de achizifii publice, precum si pentru
publicarea invitatiilor/anunturilor la nivel national, depunerea si evaluarea ofertelor.
atribuirea, semnarea cu semnatura electronica a contractelor de achizitii publice.;

1.2. OBIECTUL ACHIZITIILOR PUBLICE

5. Obiectul achizitiilor publice ca si domeniu de reglementare il constituie contractul de achizitii publice,
care reprezintd de fapt si instrumentul juridic prin care IP CNED interactionacaza comercial cu
operatoril economici pentru a-si satisface necesitatile de bunuri, lucréri sau servicii.

1.3. PRINCIPII IN ACHIZITII PUBLICE

6. Principiile de reglementare a relatiilor privind achizitiile publice,care urmeaza a fi luate ca reper
in adoptarea oricdrei decizii pentru procesul de achizitii publice sunt:

a) utilizarea eficientd a banilor publici si minimizarea riscurilor autoritditilor contractante —
presupune aplicarea procedurilor de achizitii publice concurentiale si transparente, precum si
utilizarea criteriilor care sa reflecte avantajele de naturi economici ale ofertelor, in vederea
obtinerii raportului optim intre calitate si pref;



b) transparenta achizitiilor publice — presupune informarea sau crearea conditiilor pentru o

d)

f)

g

h)

J)

informare corectd si adecvata a tuturor celor interesati, cu privire la orice informatii privind
iniierea si desfisurarea unei proceduri de achizitie publica. Aplicarea corespunzitoare a acestui
principiu asigurd derularea unei proceduri conforme si diminueaza riscurile de manipulare,
influentare a rezultatelor sau de corupere.

asigurarea concurentei si combaterea practicilor anticoncurentiale in domeniul achizitiilor
publice — presupune asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei in asa fel incét orice
operator economic, cu calificare si ofertd corespunzitoare necesitatii reale a autoritatii, sa poatad
participa la procedura de atribuire si sa dispund de posibilitatea egala de a fi desemnat céstigator.
profectia mediului si promovarea unei dezvoltiri durabile prin intermediul achizitiilor publice
— prescrie luarea in considerare a aspectelor de mediu si dezvoltare durabild in cadrul achizitiilor
publice.

mentinerea ordinii publice, bunelor moravuri si sigurantei publice, ocrofirea sdandtatii,
protejarea vietii oamenilor, florei si faunei — presupune respectarea eticii profesionale si
intreprinderea de actiuni in vederea asigurarii prioritatii vietii, integritatii fizice, a securitatii
muncii, precum si a normelor legislative intru evitarea impactului negativ asupra mediului.
liberalizarea si extinderea comertului international, libera circulatie a mdarfurilor, libertatea
de stabilire si de prestare a serviciilor — presupune acceptarea tuturor produselor, serviciilor si
lucrdrilor oferite in mod legal pe piata, acceptarea oricror diplome, certificate si calificari
profesionale emise de autorititile competente din alte state, precum si acceptarea specificatiilor
tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel national.
tratament egal, impartialitate, nediscriminare itn privinta tuturor ofertantilor si operatorilor
economici — presupune ci oricind, pe parcursul procedurii de atribuire, vor fi stabilite si aplicate
reguli, cerinte, criterii identice pentru toti operatorii economici, astfel incét acestia sa beneficieze
de sanse egale de a deveni contractanti, Principiul presupune realizarea unui cadru bazat pe
Incredere, corectitudine, obiectivitate si impartialitate in cadrul derularii procedurii de achizitie
publica.
Proportionalitatea — reprezintd asigurarea corelatiel intre cerintele solicitate a fi indeplinite si
necesititile stabilite, obiectul, natura, valoarea si complexitatea contractului de achizitii publice.
[P CNED se va asigura ca, potentialii contractanti vor avea posibilitatea de executare conforma
a contractului de achizitie, Insa nu va solicita cerinte si conditii impovaratoare, excesive, care ar
duce la eliminarea eventualilor ofertanti. Astfel, in cadrul stabilirii cerintelor obligatorii, fiecarei
achizitii 1 se va da importanta cuvenita, iar aplicarea principiului va contribui la realizarea, unei
proceduri de achizitie corecte si eficiente.
recunoastere reciproci a:

1. produselor, serviciilor, lucrérilor oferite in mod licit pe piata altor state;

ii. diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autorititile competente din alte

state;

iii. specificatiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel national.
asumarea rdaspunderii in cadrul procedurilor de achizitie publica - presupune determinarea
clard a sarcinilor si responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de achizitie publica,
asigurdnd-se profesionalismul, impartialitatea si independenta deciziilor adoptate pe parcursul
deruldrii procesului de achizitie. Principiul implica obligatia de a raporta si raspunde pentru



consecintele actiunilor si deciziilor luate. Indiferent de recomandirile si opiniile exprimate in
cadrul monitorizirii achizitiilor publice sau a verificarilor din partea organelor de control,
raspunderea apartine exclusiv grupului de lucru pentru achizitii publice de bunuri, servicii si
lucriri §i factorilor decizionali ai [P CNED.

1.4. DOMENII DE APLICARE

7. Prevederile prezentului Regulament se aplica tuturor contractelor de achizitii publice atribuite de catre
institutie, urmare a desfasurarii procedurilor de achizitie publica.

8. Desfagurarea procedurilor de achizitie publicd se va efectua in conformitate cu prevederile Legii
nr.131/2015 privind achizitiile publice, pentru cazurile cind valoarea estimati, firi TVA a
contractelor de achizitie publicd ce urmeaza a fi atribuite este egald sau mai mare decat
urmatoarele praguri;

a) Pentru contractele de achizitii publice de bunuri si servicii, altele
decit cele mentionate la lit.c)

b) Pentru contractele de achizitii publice de lucriri > 375 000 lei

¢) Pentru contractele de achizitii publice care au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice enumerate in anexa nr. 2 din Legea | > 600 000 lei
nr.131/2015

>300 000 lei

9. Exceptie de la procedurile de achizitie publica, reglementate prin prezentul regulament sunt contractele
de achizitie atribuite in cazurile specificate in art. 5 din Legea 131/2015.

10. Contractele de achizitii publice a caror valoare estimatd, fira taxa pe valoarea adaugati, nu depiseste
pragurile mentionate mai sus sunt considerate de valoare micd si se atribuie in conformitate cu
prevederile HG nr.870/2022.



CAPITOLUL 2: GRUPUL DE LUCRU PENTRU ACHIZITII
PUBLICE

2.1. MODUL DE CREARE SI ACTIVITATE AL GRUPULUI DE LUCRU

11. IP CNED isi exercita atributiile in domeniul achizitiilor publice prin intermediul Grupului de lucru,
creat in acest scop prin ordinul directorului IP CNED.

12. Grupul de lucru va fi compus din cel putin 5 membri, angajati ai [P CNED, numiti/desemnati prin
ordinul directorului IP CNED. Din componenta Grupului de lucru, in mod obligatoriu, vor face parte:
directorul, un director adjunct (in dependenta de obiectul achizitiei), contabilul-sef, si seful directiei
juridice si achizitii. Ceilalti membri vor fi alesi din personalul scriptic al institutiei dintre care, cel putin,
unul va detine experientd profesionald in domeniul achizitiilor publice.

13. Presedintele Grupului de lucru este directorul CNED. Secretar al Grupului de lucru se desemneaza o
persoan cu experienta profesionald in domeniul achizitiilor publice. In componenta grupului de lucru
sunt inclusi, de catre autoritatea contractantd, reprezentanti ai societdtii civile, in cazul in care a fost
depusd o cerere scrisa in acest sens cu cel putin doud zile inainte de data-limita de depunere a ofertelor.
Reprezentantii societatii civile nu pot constitui mai mult de o treime din componenta totald a grupului
de lucru. Reprezentantii societatii civile inclusi in grupul de lucru au drept de vot consultativ sau
dreptul la opinie separatd, care se expune in actul deliberativ al grupului de lucru respectiv.

14. In dependenta de domeniul in care se efectueaza achizitia, pot fi create mai multe grupuri de lucru.

15. Grupul de lucru isi desfagoard activitatea in conformitate cu prevederile actelor normative, cu
respectarea principiilor achizitiilor publice si exercitd atributiile prevazute la art. 15, alin.(1) din Legea
nr. 131/2015, si anume:

a. elaboreaza planuri anuale gi trimestriale de efectuare a achizitiilor publice;

b. intocmeste anunturi si/sau invitatii in cadrul procedurilor de achizitie publica;

c. elaboreazid documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica;
initiaza si desfagoara proceduri de achizitie publica;
asigurd participarea larga a operatorilor economici la procedurile de achizitie publica;

f. examineazd, evalueaza si compard ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publici;

g. atribuie contracte de achizitii publice care sint incheiate de autoritatea contractantd cu operatorii
economici;

h. intocmeste déri de seamd privind rezultatul procedurilor de achizitie publica si le prezinta
Agentiei Achizitii Publice;

1. monitorizeaza contractele de achizitii publice;

j. pastreaza si {ine evidenta tuturor documentelor intocmite si aplicate in cadrul procedurilor de
achizitie publica.

16. Fiecare membru al Grupului de lucru are un singur vot (vot deplin). Sedintele Grupului de lucru se vor
desfasura in prezenta membrilor sau prin utilizarea mjloacelor electronice. Sedinta grupului de lucru



17.

18.

este deliberativd daca la ea este prezentd majoritatea membrilor sai, iar decizia grupului de lucru se
adoptd cu simpla majoritate de voturi.

Membrul aflat intr-un conflict de interese nu participi la sedinta Grupului de lucru unde se examineazi
achizitia cu conflict de interese si va informa in mod oficial conflictul de interes prin depunerea unei
declaratii

In cazul in care un membru al Grupului fi de lucru nu este de acord cu decizia luata in cadrul sedintei,
acesta este obligat si-gi expund opinia separata in procesul-verbal, cu indicarea motivelor clare privind
dezacordul cu decizia luata.

. Membrul grupului de lucru care s-a abtinut de la participarea la sedinta grupului de lucru este inlocuit

cu o altd persoand, fapt consemnat in decizia grupului de lucru sau, dupi caz, in procesul-verbal de
deschidere a ofertelor.in cadrul procedurilor de achizitii, Grupul de lucru are urmatoarele obligatii:

a. saasigure eficienta achizitiilor publice pentru necesitétile autoritatii contractante;

b. sa asigure participarea pe scard larga a operatorilor economici la procedurile de achizitie, in
scopul asigurdrii concurentei i combaterii concurentei neloiale in domeniu achizitiilor publice;
sa asigure obiectivitatea si impartialitatea la procedurile de achizitii publice;

d. sdasigure transparenta si publicitatea procedurilor de achizitii publice;

-3/

sa asigure informarea operatorilor economici inregistrati la procedura de achizifie publici
despre operarea modificarilor in documentatia de atribuire.

f. s asigure publicarea documentatiei de atribuire si a altor documente aferente procedurii
de achizifie in cadrul Sistemului informational automatizat ,Registrul de stat al
achizitiilor publice” si, dupa caz, in alte surse de informare;

g. sd asigure utilizarea mijloacelor electronice in toate operatiunile de comunicare, cu
exceptia situatiilor prevazute de legislatie;

h. sa asigure mentinerea integritdtii datelor si protejarea confidentialitatii ofertelor si a
cererilor de participare in toate operatiunile de comunicare, schimb si stocare de
informatii;

i. sd examineze, sd evalueze si sd compare ofertele operatorilor economici in termenele si
in conditiile stabilite in documentatia de atribuire;

J. sa asigure operatorului economic posibilitatea de justificare a pretului anormal de
scazut;

k. si adopte decizii privind atribuirca §i modificarea contractelor de achizitie
publicé/acordurilor-cadru;

l. sd adopte decizii privind anularea, din proprie initiativd, a procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, finainte de data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de achizitie publicd, in conformitate
cu prevederile art. 71 din Legea nr. 131/2015 privind achizitiile publice;

m. sa asigure publicarea anuntului de atribuire si a anuntului de modificare a contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru in situatiile previzute de legislatie, in termen de 30
de zile de la adoptarea deciziei grupului de lucru;

n. sd anunte neintdrziat organele competente despre depistarea cazurilor de frauda sau
coruptie in procesul realizarii procedurilor de achizitie public;



20.

21

248

23,

0. sa asigure remiterea dosarului achizitiilor publice, precum si a oricaror documente sau
informatii aferente procedurii de achizitie, solicitate de citre autoritatile competente;

p. s participe la sedintele de examinare a contestatiilor;

q. sa execute deciziile Agentiei Nationale pentru Solutionarea Contestatiilor prin care sunt
dispuse masuri de remediere sau este anulatid procedura de achizitie;

r. sd intreprindd masuri de remediere a abaterilor constatate de cétre Agentia Achizitii
Publice in rapoartele de monitorizare.

In exercitarea atributiilor, membrii Grupului de lucru sunt autonomi, impartiali si se supun in
exclusivitate legislatiei nationale si/sau acordurilor internationale.

in cadrul activititii sale, grupul de lucru pentru achizitii al IP CNED va actiona cu
responsabilitate gi transparentd, ludnd toate mésurile necesare pentru a preveni si elimina riscul
oricdror acte de coruptie. Acesta va respecta in mod strict legislatia in vigoare, principiile de
etica profesionala si normele interne ale institutiei, asigurdnd un proces de achizitii publice
corect, echitabil si in conformitate cu standardele de integritate.

Incalcarea de citre membrii Grupului de lucru a prevederilor legislatiei in domeniul achizitiilor publice
atrage dupa sine raspundere, in conformitate cu legislatia.

Toti membrii Grupului de lucru, la data deschiderii ofertelor, vor semna in mod obligatoriu, pe propria
raspundere, declaratia de confidentialitate si impartialitate, prin care se angajeazd si respecte
neconditionat prevederile Legii privind achizitiile publice si prin care confirma, totodata, ca:

a. nu este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al treilea inclusiv, cu una sau mai multe persoane
angajate ale ofertantului/ofertantilor ori cu unul sau mai mulii fondatori ai acestora;

b. in ultimii 3 ani, nu a activat in baza contractului individual de muncé sau a altui inscris care
demonstreaza relatiile de munca cu unul dintre ofertanti, ori nu a ficut parte din organele de
conducere sau nu a fost persoana cu functii-cheie/de raspundere al acestora;

c. nu detine actiuni sau cote-pari in capitalul social subscris al ofertantilor, in cazul in care unul
dintre membrii Grupului de lucru constata, pand la sau dupa sedinta de deschidere a ofertelor,
ca se afla in una sau in mai multe dintre situatiile specificate, el va depune o cerere in
conformitate cu Legea nr. 133/2016 privind declararea averii si intereselor personale si va
pérasi sedinta Grupului de lucru, fapt consemnat in procesul-verbal al Grupului de lucru.

2.2 ETAPELE PROCESULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

25.

Atribuirea contractului de achizitie publica este rezultatul unui proces ce deruleaza in mai multe etape.
Etapele distincte ale procesului de achizitie publica sunt urmatoarele:

1. Planificarea achizitiilor publice;

2. Initierea, organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitie;

3. Monitorizarea implementirii contractului si arhivarea dosarului de achizitie.

10



CAPITOLUL 3: PLANIFICAREA ACHIZITIILOR PUBLICE

3.1. REGULI PRIVIND PLANIFICAREA ACHIZITIILOR PUBLICE

26.

27,

28.

29.

30.

31,

32.

Planificarea achizitiilor publice constituie prima etapd in elaborarea si desfisurarea procedurilor de
achizitii publice.

Potrivit Regulamentului cu privire la modul de planificare a contractelor de achizitii publice, aprobat
prin Hotdrdrea Guvernului nr.1419/2016, planificarea reprezinta identificarea contractelor de achizitii
publice destinate satisfacerii necesitatilor de bunuri, lucrdri sau servicii pentru intreg anul bugetar,
reflectate in planul de achiziii al [P CNED.

La planificarea contractelor de achizitii publice se va tine cont de urmétoarele conditii:

a. cunoagterea exactd a necesitafilor de bunuri, lucrari sau servicii;

b. existenfa surselor financiare sau a dovezii alocarii acestora;

c. calcularea valorii estimate a contractului de achizitii publice, iar in cazul acordirii simultane a
contractelor sub forma de loturi separate — calcularea valorii cumulate.

Planul anual de achizitii se elaboreaza cu respectarea urmatoarelor etape:

a. In baza solicitarii Directiei Juridice si Achizitii (in continuare DJA), subdiviziunile structurale ale
[P CNED vor elabora planul provizoriu de achizitie pe subdiviziune, in care se vor include toate
achizitiile necesare (indiferent de valoare estimatd) pentru urmétorul an de gestiune, in scopul
asigurdrii unei bune gestiuni atdt a subdiviziunii, cét si a domeniului de care sunt responsabili.
Planul subdiviziunilor va contine o argumentare detaliatd a necesiatii achizitiilor incluse si va fi
elaborat in baza modelului remis de DJA odati cu nota informativi (demersul).

b. Planul provizoriu general, pe institutie se va elabora de citre DJA de comun cu Serviciul
contabilitate si raportare financiard (in continuare SCRF), pan# la aprobarea bugetului, in baza
propunerilor acumulate de la toate subdiviziunile structurale si se va aproba de citre directorul
institutiei. La elaborarea planului se va analiza fiecare necesitate identificata si se va stabili gradul
de prioritate a propunerilor Inaintate.

¢. Dupa aprobarea bugetului institutiei, DJA va definitiva planul anual de achizitii, prin ajustarea
propunerilor initial inaintate de cétre subdiviziuni, in limita mijloacelor financiare efectiv alocate si
il va remite spre coordonare SCRF, iar ulterior spre aprobare Directorului.

d. DJA va asigura publicarea planului provizoriw/anual de achizitii pe site-ul web al institutiei in
termen de 15 zile de la aprobarea acestuia.

Planificarea achizitiilor care nu cad sub incidenta Legii nr.131/2015 privind achizitiile publice, precum
si a celor finantate din surse externe se efectueazi in conformitate cu prevederile expuse mai sus, cu
elaborarea unui planul anual de achizitii dedicat in acest sens.

Planul de achizitie se va modifica sau completa de fiecare datd cénd apar modificari in buget sau sunt
identificate noi resurse financiare.

Orice modificare a planului de achizitie se va efectua doar in baza unei note informative (demers)
aprobatd de cétre Directorul institutiei, respectandu-se urmatorii pasi:
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a. Subdiviziunea care solicita modificarea planului de achizitie/bugetului alocat prezinté citre DJA un
demers aprobat de catre Director, in care in mod clar este expus motivul solicitarii si importanta
modificarii.

b. In baza demersului acceptat de conducere, DJA de comun cu SCRF, examineazi posbilitatea
realocarii mijloacelor financiare planificate pentru noile necesitati identificate.

c. In baza constatarilor efectuate, DJA va elabora o notd informativa in care va fi expusd oportunitatea
operarii modificarilor solicitate $i modalitatea redistribuirii mijloacelor financiare intre pozitiile din
plan. Nota informativa va fi coordonati cu SCRF si aprobati de catre Director.

d. Dupa aprobarea modificarilor solicitate, DJA va ajusta planul de achizitie, il va inainta spre
aprobare, conform etapelor procedurii de baza descrise in prezentul Regulament §i va asigura
publicarea planului de achizitii anual, modificat pe site-ul institutiei, in termen de 5 zile.

33. Noile necesitati de bunuri, lucrari si servicii se contracteaza prin aplicarea procedurii corespunzatoare

34.

de achizitie publica, reiesind din valoarea estimata a contractului care urmeaz3 a fi atribuit.

in termen de 30 de zle de la data aprobarii bugetului §i planului anual de achizitii, DJA va elabora si
remite spre publicare in Buletinul Achizitiilor Publice (BAP) anunturile de intentie pentru achizitiile a
caror valoare estimatd pentru bunuri si servicii este mai mica de 800000 de lei, iar pentru lucréri este
mai mica de 2000000 de lei. Anuntul va fi publicat in mod separat pentru fiecare procedura de achizitie.
La necesitate, se va asigura publicarea anunturilor de intentie si in JOUE.
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35,

CAPITOLUL 4: PROCEDURI DE ACHIZITII PUBLICE

Procesul de initiere si desfdsurare a procedurilor de achizitie in cadrul IP CNED se va realiza in
dependenta de tipul achizitiilor, $i anume:

1. Achizitii care cad sub incidenta Legii nr.131/2015 privind achizitiile publice;

2. Achizitii publice de valoare micd (realizate in conformitate cu prevederile HG
nr.870/2022 pentru aprobarea regulamentului cu privire la achizitiile publice de valoare
mica):

3. Achizitii care nu cad sub incidenta Legii 131/2015 privind achizitiile publice si/sau
finantate din surse externe.

4.1 MODUL DE INITIERE SI DESFASURARE A ACHIZITIILOR CARE
CAD SUB INCIDENTA LEGII NR.131/2015 PRIVIND ACHIZITIILE
PUBLICE

36.

37,

38.

39.

40.

41.

42,

[nifierea procedurilor de achizitii publice se realizeazd in baza demersurilor parvenite de la
subdiviziunile inifiatoare. Demersurile in mod obligatoriu vor fi aprobate de citre Director si
vor contine cel putin urmétoarea informatie:

Obiectul achizitiei;
Pozitia din Planul anual de achizitiei a institutiei;
— Valoarea estimatd a achizitiei;

Gradul de urgenta a achizitiei.

In dependenta de complexitatea achizitiei, la demers va fi anexat caietul de sarcini, in care vor
fi incluse specificatiile tehnice solicitate, cerinfele minime/specifice de calificare a operatorilor
economici §.a.

Responsabild pentru desfisurarea conformi a procedurilor de achizitii publice este Directia
juridica si Achizitii (DJA).

Odata cu parvenirea demersului, seful DJA, desemneaza persoana responsabilad pentru achizitia
in cauza, aceasta detinand ulterior si functia de secretar al grupului de lucru.

Secretarul grupului de lucru examineazd documentatia anexata la demers si verificd urmitoarele
aspecte: disponibilitatea mijloacelor financiare, daca achizitia a fost inclusa in planul anual de
achizitii, si dupa caz, daca a fost remis spre publicare anuntul de intentie. La necesitate, se va
asigura publicarea anuntului de intentie in JOUE.

In decurs de maxim 5 zile lucratoare, secretarul grupului de lucru va elabora intreaga
documentatia de atribuire pentru achizitia in cauza.

La intocmirea §i perfectarea documentatiei de atribuire vor fi utilizate formulare standard din
Documentatiile standard specifice pentru realizarea achizitiilor publice de bunuri, servicii si
lucrdri, aprobate prin Ordinul Ministerului finantelor nr. 115/2021 si prin Ordinul Ministerului
finantelor nr. 69/2021.
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43.

44.

45

46.

47.

48.

49,

50.

51.

S2.

Documentatia elaborata se remite spre coordonare membrilor grupului de lucru. Termenul de
examinare a documentatiei de cdtre membri constituie maxim 2 zile lucritoare din data remiterii
acesteia. Pentru licitatiile deschise, in scopul confirmarii coordonarii documentatiei de atribuire,
membrii grupului de lucru vor contrasemna ,,Procesul verbal de aprobare a documentatiei de
atribuire pentru initierea procedurii de achizitie”.

Procesul verbal avizat de membrii grupului de lucru, impreund cu documentatia de atribuire se
remite spre semnare presedintelui grupului de lucru.

Dupé semnarea documentatiei de atribuire, secretarul grupului de lucru publica procedura de
achizitie in sistemul electronic SIA RSAP MTender si informeaza membrii grupului de lucru
despre lansarea procedurii de achizitie.

Pentru toate procedurile de achizitie cu publicare, secretarul va asigura plasarea informatiei
despre lansare pe site-ul web al insitutiei.

in cazul achizitiilor a ciror valoare estimati depaseste pragul de 2 300 000 lei, fard TVA pentru
bunuri si servicii gi 90 000 000 lei, fara TVA pentru lucrari, secretarul va asigura publicarea
anuntului de participare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE).

Secretarul va monitoriza, in permanenta, procedura de achizitie publicatd pentru a se asigura
oferirea unui raspuns la clarificarile depuse de operatorii economici, in termenii prevazuti de
cadrul legal. In cazul in care clarificarea vizeazi aspectele tehnice ale achizitiei, in procesul de
elaborare a rispunsului, va fi implicata subdiviziunea initiatoare. In acest sens, secretarul grupului de
lucru va remite clarificarea parvenitd persoanei responsabile din cadrul subdiviziunii initiatoare/sefului
subdiviziunii inifiatoare, prin email, cu solicitarea unui raspuns pe parcursul aceleasi zi.

in cazul procedurilor de achizitii care nu presupun publicarea anunturilor de participare in
sistemul electronic SIA RSAP MTender (cum ar fi negocierea fara publicarea prealabilad a unui
anunt de participare), secretarul va asigura remiterea documentatiei de atribuire potentialilor
operatori economici prin intermediul postei elctronice.

La data deschiderii ofertelor, membrii grupului de lucru vor semna, pe propria raspundere, o
declaratie de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte neconditionat
prevederile Legii nr.131/2015 privind achizitiile publice, in conformitate cu modelul din anexa
nr.3 din HG nr.10/2021.

Dupi deschiderea ofertelor, secretarul grupului de lucru asigura extragerea din sistem a tuturor
documentelor depuse si initiaza procesul de evaluare. In cel mult 1 zi lucratoare de la data
deschiderii ofertelor, secretarul verificd intrunirea de cétre operatorii economici a cerintelor
minime de calificare solicitate, si anume daca au fost depuse toate documentele obligatorii, daca
s-a respectat termenul de valabilitate al ofertei solicitat si dupé caz, cuantumul garantiei pentru
oferta depusa.

In cazul in care ofertantii nu intrunesc cerintele solicitate de autoritatea contractanta la etapa de
depunere a ofertelor, secretarul grupului de lucru descalifica, preventiv, operatorul in cauza si
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53.

54.

55

56.

8.

58

59.

60

.

purcede la examinarea documentelor depuse de urmatorul operator. Se vor parcurge etapele
mentionate la punctul 51.

Secretarul grupului de lucru informeaza restul membrilor despre intrunirea de cétre operatorii
economici a cerintelor minime solicitate la etapa de depunere a ofertelor si se va initia evaluarea
din punct de vedere tehnic si financiar a ofertelor. Fiecare membru al grupului de lucru, in
conformitate cu atributiile stabilite in ordin, examineaza documentele prezentate de ofertanti, in
cadrul ofertelor.

In cazul aparifiei unor neclaritati aferente ofertelor depuse, grupul de lucru va solicita
operatorului economic informatii/explicatii/documente suplimentare in scopul clarificarii
situatiei sau confirmérii datelor prezentate. Comunicarea cu operatorii economici se va efectua prin
email, la adresele indicate de acestia in DUAE.

Informatia cu privire la rezultatele preventive a procesului de evaluare se va introduce intr-un
document generalizator. Documentul va contine date aferente corespunderii/necorespunderii
ofertei atdt din punct de vedere tehnic, financiar cét si din punct de vedere al cerintelor de
calificare si selectie solicitate in documentatia de atribuire.

Decizia cu privire la atribuirea contractelor de achizitii publice/anularea procedurii de achizitie
se va lua in cadrul sedintei grupului de lucru. Céstigatoare se va desemna oferta/ofertele care
corespund tuturor cerintelor stabilite in documentatia de atribuire.

in termen de maxim 2 zile lucrdtoare din data sedintei grupului de lucru, secretarul pregateste
proiectul deciziei grupului de lucru si il remite spre coordonare membrilor.

Pentru achizitiile publice desfasurate in cadrul programului de finantare ,,Fondul pentru
Eficienta Energeticd in sectorul Rezidential din Moldova (FEERM)” si altor programe (la
necesitate), decizia de atribuire se va semna doar dupid coordonarea acesteia cu Comitetul de
Finantare si Risc (CFR)

Odatd ce CFR abroba finantarea pentru procedura in cauza, secretarul asigurd semnarea de citre
toti membrii a deciziei grupului de lucru.

In termen de 3 zile lucrétoare de la data emiterii deciziei, secretarul grupului de lucru va asigura
remiterea acesteia cdtre Agentia Achizitii Publice si va informa operatorii econimici despre
rezultatele procedurii de atribuire. In cadrul comunicarii ofertantii/candidatii care au fost respingi sau
ale céror oferta sau candidatura nu a fost declarata cstigatoare/acceptati vor fi informati despre
motivele care au stat la baza deciziei respective dupd cum urmeazi:

a. Fiecdrui candidat respins — motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
candidaturii sale;

b.  Pentru fiecare ofertd respinsd — motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere,
detaliindu-se argumentele in temeiul cirora oferta a fost consideratd inacceptabild si/sau
neconformd, indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns cerintelor de functionare si
performanta prevéazute in caietul de sarcini;
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

c. Fiecarui ofertant care a prezentat o ofertd acceptabila si conforma, prin urmare admisibila, dar
care nu a fost declarata castigatoare — caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor
cagtigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului cruia urmeaza sa i se atribuie contractul
de achizitii publice sau, dupd caz, numele ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-
cadru. -

Dupa remiterea informatiei specificate la pct.60, secretarul grupului de lucru, in termen de
maxim 2 zile lucratoare, va elabora proiectul contractului de achizitii publice, in corespundere
cu cerintele specificate in documentatia de atribuire si cu oferta desemnata castigatoare. Acesta,
in mod obligatoriu, se va remite spre coordonare sefului subdiviziunii initiatoare/persoanei
responsabile din cadrul subdiviziunii initiatoare si dupé caz restul membrilor grupului de lucru.
Termenul maxim de coordonare a contractului constituie 2 zile lucrétoare.

Dupé implinirea termenului de asteptare pentru semnarea contractului, secretarul grupului de
lucru va initia procesul de semnare a acestuia de cédtre ambele parti. Se va tine cont ca pana la
semnarea contractului, operatorul economic desemnat castigitor s depund toate documentele
necesare, $i anume declaratia privind beneficiarul efectiv si dupé caz, garantia de buni executie.

Operatorului economic desemnat céstigitor, i se va inainta cerinta semndrii contractului de achizitii
publice in termen de maxim 3 zile de la data la care i-a fost remis spre semnare. Cerinta respectiva, in
mod obligatoriu se va regasi si in documentatia de atribuire (anuntul de participare). In cazul in care,
dupéd expirarea termenului prevazut, ofertantul nu a semnat contractul de achizitii publice sau nu a
prezentat garantia de buni executie a contractului, secretarul va informa membrii grupului de lucru
despre situatia creatd dupa care care grupul de lucru va decide fie extinderea termenului prevézut
pentru semnarea contractului, fie respingerea ofertei gi atribuirea contractului urmétorului ofertant
clasat, cu conditia ¢ oferta acestuia sa fie in vigoare.

Darea de seamd aferentd procedurii, coordonatd cu membrii grupului de lucru si semnata de
presedinte se va remite (prin intermediul postei electronice), spre publicare in Buletinul
Achizitiilor Publice nu mai tarziu de data incheierii contractului sau de data emiterii deciziei de
anulare a procedurii de achizitie publica.

Evaluarea ofertelor, atribuirea $i semnarea contractului de achizifie publicd se efectueaza in
perioada de valabilitate a ofertei.

Anuntul de atribuire se va perfecta si remite spre publicare in BAP nu mai tirziu de 30 de zile
de la data remiterii informatiei cu privire la finalizarea procedurii de achizitie (a darii de
seama).

Dupd finalizarea procedurii de achizitie, secretarul grupului de lucru intocmeste dosarul
achizitie, in conformitate cu prevederile HG nr.778/2020 pentru aprobarea Regulamentului cu
privire la intocmirea si péstrarea dosarului achizitiei publice. Dosarul, pentru fiecare procedura
in parte, se va pastra in arhiva institutiei in decurs de 5 ani de la initierea acesteia.
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4.2 MODUL DE INITIERE $1 DESFASURARE A ACHIZITIILOR DE
VALOARE MICA

68. Achizitiile publice de valoare micd reprezintd contractele de achizitii publice, a ciror valoare
estimativa, fard TVA, nu depaseste:

. el di adliaits kil i i |

a) pun‘fru conlrac?e e ac.nm_u publice de bunuri si servicii, altele <300 000 lei
decat cele mentionate la lit.c)

b) pentru contractele de achizitii publice de lucrari < 375000 lei

c) pentru contractele de achizitii publice care au ca obiect servicii

sociale si alte servicii specifice enumerate in anexa nr. 2 din Legea

nr.131/2015

< 600 000 let

69. Achizitiile publice de valoare mica se vor realiza respectandu-se urmétoarele cerinte:

Nr. - M ; Valoarea estimata a achizitiei Modul de desfAisurare a achizitie
Obiectul achizitiei publice ; . fie 3 : )
d/o ; publice (VE), farii TVA publice
Bunuri, servicii si lucrari,
1 alele decdt serviciile sociale i alte servicii VE< 50 000 lei Achizitionare directd, in baza facturii
' specifice emanerate in anexa nr. 2 din Legea nr. de plati
13172015
Bunuri si servicii,
altele decdt serviciile sociale §i alte servicii > 50 000 lei < VE < 150 000 lei
specifice emumerate in anexa nr. 2 din Legea nr., s =
1312015 Incheierea contractelor directe cu
2. | Lucréri 50 000 lei < VE <200 000 lei operatorii  economici, asigurandu-se
Servicii sociale §i alte servicii specifice prevederile HG nr.870/2022
enumerate in anexa nr. 2 din Legea nr. 50 000 lei < VE <300 000 lei
13172015
Bunuri i servicii, . . Cu publicare, prin intermediul SIA
altele decdt serviciile sociale §i alte servieii 150 000 lei < FE < 300 000 lei RSAP
specifice emumerate in anexa nr, 2 din Legea nr.
3 13172015 (conform prevederilor capitolelor I si 111

Lucrari

>200 000 lei 57 <375 000 lei

Servicii sociale si alte servicii specifice
enumerate in anexa nr. 2 din Legea nr.
1312015

>300 000 lei si < 600 000 lei

din HG nr.870/2024 pentru aprobarea
Regulamentuhd cu priviee la  achizitiile
publice de valoare micd)

70. Achizitiile publice de valoare mica, se realizeaza in baza planului anual/provizoriu de achizitii
sau din motive de urgenta, ca urmare a aparifiei unor necesititi neplanificate.

71. Initierea achizitiilor publice de valoare mica specificate la pct.70, subpct.1 si subpet.2 (achizitii
prin facturd fiscald gi contractare directd), se realizeazi in baza demersului elaborat de

subdiviziunea initiatoare §i avizat de conducerea institutiei. Demersul, in mod obligatoriu, va
cuprinde informatie cu privire la:

— Pozitia achizitiei conform planului anual de achizitie;
— Necesitatea efectudrii achizitiei;

— Valoarea estimata a achizitiei.
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72. La demersul de initiere a achizitiei prin facturd sau contractare directd, subdiviziunea, in limita

T ]

inclusiv de pe diverse site-uri, cu conditia ca preturile indicate sd fie actuale. In cazuri bine
argumentate in demers, se acceptd prezentarea minim a unei oferte.

73. Demersul, elaborat si avizat in modul corespunzator, se va remite spre executare citre DJA.

74. Specialistul DJA, desemnat responsabil pentru achizitia in cauza de catre seful directiei, in
decurs de maxim 3 zile lucratoare de la numire, va analiza si se va expune asupra urmatoarelor
aspecte:

— Necesitatea efectudrii achizitiei;

— Disponibilitatea mijloacelor financiare pentru efectuarea achizitiei — se va verifica daca
achizitia solicitata a fost inclusa in planul anual de achizitie si daca valoare achizitiei nu
depaseste valoarea estimata planificata;

— Pretul stabilit in ofertd - se va efectua o analizi a pietii pentru a se confirma faptul ca
oferta propusd este avantajoasd si se va asigura utilizarea eficienta a mijloacelor
financiare;

— Respectarea principiilor achizitiilor publice, in special cel al nedivizérii acestora;

75. In cazul achizitiilor de valoare micd prin facturd, demersul cu concluzia din partea DJA (in
situatia Tn care sunt Intrunite toate cerintele enuntate la pct.74), se remite spre executare SCRF.

76. In cazul achizitiilor de valoare micd prin contractare directd, dupd evaluare documentelor
prezentate de subdiviziunea initiatoare, specialistul pe achizitii din cadrul DJA va perfecta
proiectul contractului de achizitie. Dupa coordonarea acestuia cu seful subdiviziunii initiatoare/
persoana responsabild din cadrul subdiviziunii initiatoare, specialistul DJA va asigura semnarea
acestuia de catre parti.

77. DJA va asigura publicarea trimestriala, in termen de péna la data de 15 a lunii urmétoare, in
SIA RSAP a informatiei cu privire achizitiile publice de valoare micd prin facturd fiscala si
contractare directa.

78. Achizitiile publice de valoare micd cu publicarea obligatorie in SIA RSAP, se vor desfasura
respectandu-se prevederile HG nr.870/2022 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
achizitiile publice de valoare mica.

79. Initierea procedurilor de achizitie de valoare micd, cu publicare in SIA RSAP se va efectua in
conformitate cu pct.36-39.

80. In decurs de 2 zile lucritoare de la data primirii demersului, secretarul grupului de lucru
elaboreaza anuntul de participare pentru lansarea procedurii de achizitie.

81. Anuntul de participare se va remite spre coordonare persoanei responsabile din cadrul
subdiviziunii initiatoare si sefului DJA. Termenul maxim de coordonare constituie 1 zi
lucratoare.
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82.

83.

84

85.

86.

Dupa semnarea anuntului si dupd caz a altei documentatii aferente procedurii de catre
presedintele grupului de lucru, secretarul publicd anunful de participare in SIA RSAP si dupa
caz il expediaza prin email, potentialilor operatori economici care pot satisface achizitia in
cauzd. Lista pontentialilor operatori economici va fi prezentati de cétre subdiviziunea
initiatoare.

Procesul de evaluare a ofertelor depuse in cadrul procedurii de achizitie si de atribuire a
contractului se va efectua analogic prevederilor pct.50 — 57 din prezentul Regulament.

. Decizia de atribuire a contractului de achizifie publicd se va publica in SIA ,RSAP” in termen

de cel mult 3 zile de la stabilirea ofertei cagtigitoare.

Evaluarea ofertelor, atribuirea si semnarea contractului de achizifie publica se efectueaza in
perioada de valabilitate a ofertelor.

Contractul de achizitie de valoare mica se va elabora de céatre secretar, in termen de 2 zile
lucritoare din data adoptarii deciziei, in baza contractului-model din Documentatiile standard
specifice pentru realizarea achizitiilor publice de bunuri, servicii si lucrdri, aprobate prin
Ordinul Ministerului Finantelor nr.115/2021 si prin Ordinul Ministerului Finantelor nr.69/2021.

4.3 MODUL DE INITIERE SI DESFASURARE A ACHIZITIILOR CARE
NU CAD SUB INCIDENTA LEGII NR.131/2015 PRIVIND ACHIZITIILE
PUBLICE $I1 A ACHIZITIILOR FINANTATE DIN SURSE EXTERNE

87.

88.

89.

Achizitiile publice care nu cad sub incidenta Legii nr.131/2015 (in conformitate cu prevederile
art.5 al aceleasi legi) se vor initia si desfasura cu respectarea prevederilor expuse la capitolul
4.1.

in termen de 10 zile de la data semnirii contractului de achizitii publice care nu cade sub
incidenta Legii nr.131/2015, secretarul grupului de lucru va prezenta Agentiei Achizitii Publice
informatii aferente procedurii, si anume: valoarea contractului incheiat, obiectul achizitiei,
operatorul economic caruia i-a fost atribuit contractul respectiv, precum si temeiul legal si
motivele pe care se Intemeiaza aceastd alegere.

Achizitiile finantate din sursele externe se vor desfisura in conformitate cu conditiile stipulate
de donator/partener in manualul operational aferent proiectului sau alte documente relevante, cu
respectarea principiilor generale ale achizitiilor, cum ar fi: transparenta, asigurarea concurentei.
utilizarea eficientd a mijloacelor financiare s.a.

19



CAPITOLUL 5: MONITORIZAREA CONTRACTULUI DE
ACHIZITII PUBLICE

5.1. MONITORIZAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITII PUBLICE

90.

91.

92.

93.

9.

9s.

96.

97.

98.

Monitorizarea contractelor de achizitii publice reprezintd procesul de evidenta, control al
executdrii, i raportare a realizarii, inclusiv perfectarea acordurilor aditionale, dupa caz.

In procesul de monitorizarea a contractelor, pe langa membrii grupului de lucru vor fi implicate
urmitoarele subdiviziuni structurale ale institutiei:

Subdiviziunea initiatoare a achizitiei;
— Directia Juridica si achizitii (DJA);
Serviciul contabilitate si raportare financiara (SCRF);

Serviciul monitorizare conformitate si riscuri postfinantare (SMCRP), dupi caz.
Evidenta si pastrarea contractelor de achizitii publice revine in sarcina DJA.

Odata ce contractul de achizitie este semnat, DJA, si anume, secretarul grupului de lucru va
remite sefului subdiviziunii initiatoare si/sau persoanei responsabile din cadrul subdiviziunii,
copia contractului.

Subdiviziunea initiatoare va asigura monitorizarea, in scopul asigurarii executarii conforme a
contractului din punct de vedere a cantitatii, calitatii si in termenii prestabiliti.

DJA va oferi suport pe toata perioada de valabilitate a contractului, atat subdiviziunii initiatoare
cét si operatorului economic contractat, in ceea ce priveste aspectele juridice si cele aferente
procedurii de achizitie.

Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a obligatiilor contractuale de céitre operatorul
economic va fi semnalizatd de catre subdiviunea initiatoare printr-un demers oficial catre Directia
juridica si achizitii.

In baza demersului respectiv, DJA, in conformitate cu prevederile stipulate in contract si cele
prevédzute de cadrul legal, va intreprinde urmatoarele masuri (in dependenta de situatie):
a. Vor fi identificate actiunile pentru rezolvarea problemelor apérute;
Notificarea pretentiilor contractantului, precizand obligatiile care nu au fost respectate;
Aplicarea penalitatilor;
Retinerea garantiei de buna executie;
Rezilierea contractului de achizitie;
Includerea operatorului economic in lista de interdictie;
Initierea litigiului spre examinare in instanta de judecata competenta din RM

m - o s o

Toate masurile aplicate vor fi coordonate si aprobate de catre grupului de lucru pentru achizitii
al institutiel.
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99. Orice modificare a contractului se efectueaza prin acord aditional. Modificarea poate fi efectuati
daci se indeplinesc in mod cumulativ conditiile:
a. [Existd acordul tuturor partilor contractante;
b. Modificdrile nu contravin prevederilor legale in vigoare.

100. Odata ce apare necesitatea operérii modificérilor, subdiviziunea initiatoare va elabora si prezenta citre
DJA un demers in care, In mod clar, vor fi expuse circumstantele noi aparute, precum si modificirile
exacte ce trebuie aplicate. Dupd caz, la demers se vor anexa astfel de documente ca: scrisoarea de
informare din partea operatorului economic, act/proces verbal de constatare s.a.

101. In baza demersul remis, secretarul va convoca sedinta grupului de lucru, in cadrul céreia se va adopta
decizia cu privire la modificarile solicitate. La necesitate, secretarul poate solicita subdiviziunii
Inifiatoare alte acte confirmative aferente informatiei expuse in demers.

102. In cazul acceptirii modificirii contractului, secretarul grupului de lucru va elabora documentatia
aferentd (decizia de modificare, acordul aditional, darea de seami, anunt de modificare) in maxim 3
zile lucratoare din data sedintei si va asigura coordonarea §i semnarea acesteia in modul corespunzitor
de catre partile implicate in proces. Dupa semnare, se va asigura remiterea tuturor documentelor, in
conformitate cu cadrul legal catre Agentia Achizitii Publice.

103. Executarea contractului de achizifie conform noilor clauze contractuale va fi efectuatd doar dupa
inregistrarea modificarilor in modul corespunzitor.

104. Acceptarea bunurilor/lucrérilor/serviciilor se va efectua de citre subdiviziunea initiatoare, sau
SMCRP (pentru proiectele implementare de IP CNED).

105. Pentru achizitiile desfasurate in cadrul proiectelor/programelor implementate de citre IP
CNED, procesul detaliat de autorizare a platilor va fi descris in manualul operational aferent
fiecarui proiect.

106. Pentru achizitiile desfasurate in scopul asigurarii necesitatilor interne ale institutiei, acceptarea
bunurilor/serviciilor se realizeaza prin semnarea Actului de prestare a serviciilor/ Actului de predare-
primire. ~ Acestea, in mod obligatoriu, se contrasemneazi de persoana care a receptionat
bunurile/serviciile (persoana responsabild din subdiviziunea initiatoare), inainte de a fi prezentare spre
semnare directorului intitutiei. Actului de prestare a serviciilor si Actului de predare-primire se
elaboreazi in conformitate cu modelele din Anexa nr. I si Anexa nr.2 a prezentului Regulament.

107. Pentru achzitiile de lucrri, acceptarea se face prin contrasemnarea de citre subdiviziunea responsabila
a Proceselor verbale de receptie a lucrarilor executate.

108. Serviciul contabilitate si raportare financiard (SCRF) va asigura:
— verificarea setului de documente inaintat spre plata, in concordanti cu clauzele

contractuale (prezenta tuturor documentelor de insotire a serviciilor/bunurilor/lucrarilor
solicitate in contract);

— verificarea ncadrérii valorii facturale in limita contractului si bugetului alocat;
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— efectuarea platilor in baza documentelor contabile prezentate spre plata, autorizate de
subdiviziunea initiatoare si directorul institutiei.

109. In cazul contractelor de achizitii publice cu executare continui incheiate pe un termen mai mare de un
an, se va permite ajustarea periodicd a valorii contractului, in conformitate cu prevederile HG
nr.112/2018 cu privire la aprobarea Regulamentului privind ajustarea periodicd a valorii contractelor
de achizitii publice cu executare continud, incheiate pe un termen mai mare de un an.

110. Secretarul grupului de lucru analizeaza modul in care a fost indeplinit contractul respectiv, masura in
care au fost satisfacute nevoile [P CNED, punctele tari si punctele slabe ale procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica si propune masuri de imbunatatire a procesului de achizitie publica
pentru viitor.

111. Dupé executarea integrala a contractului se initiaza procesul de restituire a garantiei de buni executie a
contractului.

112. Se pune in sarcina subdiviziunii responsabile pentru monitorizarea contractului in cauza, initierea
procesului de restituire a garantiei de buni executie. In acest sens, subdiviziunea va inainta un demers
citre grupul de lucru, cu informarea privind executarea conforma a contractului. Restituirea garantiei
de buna executie a contractului se efectueaza in baza deciziei grupului de lucru, la momentul
executirii integrale a contractului de achizitii publice.
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CAPITOLUL 6: DISPOZITII FINALE

113. Actele normative cu referire la reglementarea achizitiilor publice au fortd juridicd superioard
prevederilor prezentului Regulament.

114. In cazul in care intre actele normative cu referire la reglementarea achizitiilor publice si prezentul
Regulament apare un conflict de norme, se aplica prevederile actelor normative cu referire la
reglementarea achizitiilor publice.

115. Reglementarile cu privire la achizitiile publice nepreviazute de prezentul Regulament se aplici in
conformitate cu actele normative cu privire la achizitiile publice.

116. Incalcarea prevederilor prezentului Regulament atrage rdspunderea disciplinard, civild,
contraventionala si penald in conformitate cu legislatia.



Anexa nr.1

La Regulamentul privind
achizifiile publice

Model
ACT
DE PREDARE-PRIMIRE

mun. Chisinau

(data)

reprezentatd prin

(Denumire operator economic) (Nume, Prenume Administrator)
Director/Administrator, denumit in continuare ,,Furnizor”, pe de o parte si Institutia Publici
Centrul National pentru Energie Durabili, reprezentata prin DI Ton MUNTEAN, Director,
denumit in continuare ,,Cumpiritor”, pe de alti parte, au intocmit prezentul act, pentru
confirmarea executarii prevederilor contractului nr. _ din

-]

Astfel, ,,Furnizorul” a livrat, iar ,,Cumpaéritorul” a receptionat urmatoarele bunuri:

Denumire Cantitatea, Pret unitar, Suma, i?l:ﬁ:i,v
unitatea de masura fara TVA fara TVA TVA

TOTAL, lei

Bunurile au fost livrate si instalate (dupd caz) in termen si corespund specificatiei tehnice
solicitate.

Suma totald aprobata spre plata constituie lei.

Contrasemnat:

(Numele, Prenumele, funcfia persoanei care a recepfionat bunurile)

Semnaturile partilor:

FURNIZOR CUMPARATOR
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Anexa nr.2
La Regulamentul privind
achizitiile publice

Model
ACT
DE PRESTARE A SERVICIILOR

mun. Chisinau

(data)

reprezentatd prin 5

(Denumire operator economic) (Nume, Prenume Administrator)
Director/Administrator, denumit in continuare ,,Prestator”, pe de o parte si Institutia Publica
Centrul National pentru Energie Durabili, reprezentatd prin DI Ton MUNTEAN, Director,
denumit in continuare ,,Beneficiar”, pe de alta parte, au intocmit prezentul act, pentru confirmarea
executdrii prevederilor contractului nr. _ din

Astfel, ,,Beneficiarul” a pus 1in sarcina, iar ,Prestatorul” a executat;

(Denumirea exactd a serviciilor, conform contractului de achizitii)
dupd cum urmeaza:

R Cantitatea, Pret unitar, Suma, i?]chEEi’v
unitatea de masura fara TVA fara TVA TVA

TOTAL, lei

Serviciile au fost prestate pe parcursul

(se va indica perioada prestarii)

Serviciile au fost prestate in termen si calitativ.
Suma totald aprobata spre platd constituie lei.

Contrasemnat:

(Numele, Prenumele, functia persoanei care a receptionat bunurile)

Semnaturile partilor:

PRESTATOR BENEFICIAR
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